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NORMA INTERNA 25/08

Prof. Enio Godinho Porto, Superintendente de
Administragdo e Finangas, do Centro Universitirio da Fundacdo

Educacional de Barretos, no uso de suas atribuicoes legais, e

Considerando a necessidade de normatizar os
Procedimentos para a Solicitagdo de Motoristas na Realizacdo dos

Trabalhos Administrativos Internos com os Veiculos da UNIFEB,

RESOLVE

Artigo 1° — Institui a Secretaria de Administragdo e
Financas como responsdvel pelo recebimento das Requisicoes de Solicitagcdo
de Motoristas para Realizacdo de Trabalhos Administrativos Internos, com

os Veiculos da UNIFEB.

Artigo 2°.  Estabelece que as Requisicoes, deverdo ser
encaminhadas a Superintendéncia de Administracdo e Financas, para

andlise e aprovagado.
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§ 1 °- Estas requisicoes deverdo descrever:
® [ocal de destino dentro de Barretos;
® Data e Hordrio de saida;

e Tipo de trabalho que ird realizar.

§ 2 °- As requisicoes deverdo ser entregues com pelo menos
5 (cinco ) dias de antecedéncia, para que a Secretdria da Superintendéncia,
possa providenciar diariamente junto ao Almoxarifado da UNIFEB, a escala

de saida dos Motoristas com os veiculos.

§ 3 ? - Os casos de urgéncia, e sem prévia requisi¢do,

deverdo ser apreciados pela Superintendéncia.

§ 4 °- Os documentos, chaves e controles de saidas contendo
quilometragem, combustivel, hora, data etc, dos veiculos da UNIFEB,

ficardo sob responsabilidade do Chefe da Area de Almoxarifado.

Artigo 3° — Nos casos de deslocamento, dentro da cidade de
Barretos, para fins de trabalho interno da Instituicdo, e que ndo tenha a
disponibilidade de utilizacdo dos veiculos da Institui¢cdo, continuardo a
seguir os tramites da Norma Interna n° 20/08, ou seja, serdo realizados

mediante solicitacdo de tdxi a Area de Suprimentos.

Via Prof. Roberto Frade Monte, 389 - CEP 1483-226 - Barretos-SP - Fone 17 3321-6411 - Fax 17 3322-6205
www.feb.br - feb@feb.br



éunifeb

CENTRO UNIVERSITARIO DA FUNDAGAO EDUCACIONAL DE BARRETOS
www.feb.br

Artigo 4° - As questoes ndo previstas nesta normativa, bem
como as duvidas surgidas em decorréncia de sua interpretacdo e aplicacado,

ficardo sob a inteira apreciagdo e solugdo da Reitoria e Superintendente de

Administracdo e Financas.

Artigo 5° — Esta Normativa entrard em vigor a partir desta

data, revogando as disposicoes em contrdrio.
Barretos, 14 de julho de 2008.

Registrada e publicada pela Secretaria da Superintendéncia de

Administracdo e Financas, do Centro Universitdrio da Fundacdo
Educacional de Barretos.

Enio Godinho Porto
Superintendéncia de Administracdo e Financgas

UNIFEB
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