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NORMA INTERNA 26/08

Prof. Enio Godinho Porto, Superintendente de
Administracdo e Finangas, do Centro Universitdrio da Fundag¢do Educacional

de Barretos, no uso de suas atribuicoes legais, e

Considerando a  necessidade de  Normatizar os
Procedimentos de Utilizacdo e Funcionamento da Guarita n° 01 - Portaria

Principal da UNIFEB,
RESOLVE

Artigo 1° — A Superintendéncia de Administracdo e Finangas,
resolve que a partir desta data, os responsdveis pela Guarita n° 01 - Portaria

Principal, procederdo conforme regras abaixo elencadas:

§ 1° — Os eventos especiais que ocorrem no Campus da
UNIFEB, relativos a utilizacdo do Teatro, Auditorio do Niicleo de Prdticas
Juridicas, Salas de Aulas e Laboratorios, etc., terdo prévia autorizacdo da

Reitoria e Superintendéncia.

Via Prof. Roberto Frade Monte, 389 - CEP 1483-226 - Barretos-SP - Fone 17 3321-6411 - Fax 17 3322-6205
www.feb.br - feb@feb.br



unifeb

CENTRO UNIVERSITARIO DA FUNDAGAO EDUCACIONAL DE BARRETOS
www.feb.br

&

I - A autorizacdo serd previamente encaminhada pela
Superintendéncia ao responsdvel pela Guarita n® 01 — Portaria Principal, e este

documento conterd as seguintes informagoes:

e Data,
® Hordrio,
® Nome dos Responsdveis pelo Evento, e

® Dependéncia da Instituicdo serd utilizada.

II - A autorizacdo deverd ser afixada no quadro de avisos da
Guarita, para que todos os controladores de acesso tenham conhecimento do

evento.

IIT - Todas as ocorréncias relativas aos eventos, deverdo ser
registradas nos livros de ocorréncia, bem como anotadas no verso das

respectivas autorizacoes.

IV - Vencidas as datas dos respectivos eventos, as

autorizagoes deverdo ser encaminhadas a Secretaria de Superintendéncia.
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Artigo 2° — A ordem e limpeza da Guarita n° 01 — Portaria
Principal, fica sob responsabilidade do Encarregado dos Controladores de
Acesso, que tomard todas as providéncias cabiveis para o bom funcionamento

da mesma.

Artigo 3° — O Responsavel pela Guarita, afixard no quadro de
avisos, a relacdo dos Principais Funciondrios e Colaboradores da UNIFEB,

para que nos casos de eventualidades possam ser contactados.

Artigo 4° - As questoes ndo previstas nesta normativa, bem
como as duvidas surgidas em decorréncia de sua interpretacdo e aplicagdo,
ficardo sob a inteira apreciagdo e solucdo da Reitoria e Superintendente de

Administracdo e Financas.

Artigo 5° — Esta Normativa entrard em vigor a partir desta

data, revogando as disposi¢oes em contrdrio.

Barretos, 23 de julho de 2008.

Registrada e publicada pela Secretaria da Superintendéncia de Administracdo e Financas, do Centro
Universitdrio da Fundacdo Educacional de Barretos.

Enio Godinho Porto
Superintendéncia de Administracdo e Finangas

UNIFEB
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