RESOLUCAO RE N° 14 /2011

Alvaro Fernandez Gomes, Reitor do Centro Universitirio da
Fundagdo Educacional de Barretos, no uso de suas atribuicoes legais, e

RESOLVE:

Artigo 1° - Os reembolsos das despesas de viagens aos professores da
Fundacdo Educacional de Barretos que residem em outras cidades serdo efetuados da
seguinte maneira:

I — A fundacdo Educacional de Barretos reembolsard o valor
correspondente a 01 (um) litro de combustivel para cada 10 (dez) quilometros rodados. O
valor do litro serd o mesmo cobrado pelo posto que a FEB mantenha convénio, e o valor
mdximo de despesas de viagens por més ndo poderd ultrapassar o teto de R$800,00
(oitocentos reais);

II — Fica estabelecida, uma tabela padrdo com a quilometragem de
cada cidade, com a quantidade de peddgios e quantidade de litros pagos (anexo I) e
observando sempre os precos vigentes e devidamente cotados;

III — Aos professores que viajarem de trem ou oOnibus, a Fundagcdo
Educacional de Barretos, reembolsard os valores das passagens, sendo que, no caso de leitos,
somente para as distdncias superiores a 250 km;

1V — O reembolso de despesas de viagens (combustivel e peddgios)
serdo controlados pela freqiiéncia, que serd feita pela secretaria do Centro Universitdrio e
secretaria do CETEC, que serdo apresentadas ao Departamento de Contas a Pagar;

V — Os casos de viagens coletivas de professores, em veiculo tinico,
serd pago a um responsdvel indicado pelo grupo. As secretdrias verificardo junto aos
professores, aqueles que viajam em um mesmo carro, fazendo a observacdo para que o
Departamento de Contas a Pagar realize o pagamento somente a um professor;

Pardgrafo tnico — O descumprimento desta regra acarretard em
Processo Administrativo, podendo este culminar em demissdo,

VI — Os professores deverdo apresentar comprovante de residéncia
em nome do beneficidrio do reembolso ou do conjuge, juntamente com cdpia da certiddo de
nascimento ou casamento, em caso de unido estdvel apresentar declaragdo com firma
reconhecida;

VII — Os comprovantes com despesa de peddgio apresentados
através do sistema “sem parar’deverdo estar em nome do beneficidrio do reembolso ou do
conjuge, deverd também ser observada a placa do veiculo que utiliza o sistema ser a mesma
placa do veiculo cadastrado para reembolso, em caso de rasura ou elegibilidade dos
documentos apresentados a Instituicdo reserva-se no direito de ndo realizar o pagamento;

VIII — Os comprovantes deverdo ser apresentados no mdximo até o
5° dia uitil do més subsegqiiente ao reembolso solicitado, entregues na secretaria aos cuidados
da Sr°. Luiza Ali;



IX - Para os casos onde haja necessidade de substituicdo do veiculo
utilizado nas viagens, o professor responsdvel, deverd comunicar imediatamente a secretaria e
apresentar copia do documento do veiculo, juntamente com o documento original para
constatagdo de sua veracidade, apos a conferencia serd realizada a alteracdo do registro de
controle;

X - Em caso de veiculos “flex” ou “bi-combustivel” serd
reembolsado o combustivel de menor valor;

XI — O reembolso serd efetuado no més subseqiiente, em conta
corrente ou cheque nominal, apos apresentacdo do relatorio de viagens devidamente
preenchido pelo professor.

XII - Terdo direito ao reembolso da despesa de viagem os
professores devidamente cadastrados pela secretaria, que se deslocarem para a FEB para
ministrar aula, exercer atividades relacionadas ao plano de trabalho, convocados pela
coordenacdo do referido curso e aprovado previamente pela Reitoria, ou que forem
convocados pela Reitoria, ficando vedado o pagamento de viagens para outros fins que ndo
sejam esses citados.

XIII - As secretdrias deverdo exigir a apresentacdo de comprovantes
de peddgios e notas fiscais de combustiveis.

Artigo 2° - A Fundacdo Educacional de Barretos somente pagard
despesas de pernoites dos professores, em hotéis conveniados, quando ndo for possivel a
utilizacdo da acomodacdo na ADOFEB, mediante justificativa.

Artigo 3° - As despesas de viagens e hotéis constantes desta
Resolugcdo somente serdo pagas pela FEB quando os professores estiverem a servicos da
instituicdo para ministrar aulas, exercerem atividades relacionadas ao plano de trabalho,
convocados pela coordenacdo do referido curso e aprovado previamente pela Reitoria, ou
forem convocados pela Reitoria.

Artigo 4° - O valor do teto mdaximo serd reajustado anualmente e de
acordo com a disponibilidade financeira da Instituigdo.

Artigo 5° - Fica revogada a Resolugdo n° 14/2007 que trata do
assunto.

Artigo 6° - Esta Resolucdo entra em vigor a partir desta data, com
efeito retroativo a 01 de marco de 2011, ficando revogadas as disposi¢cdes em contrdrio.

Barretos, 26 de abril de 201 1.

Prof. Dr. Alvaro Fernandez Gomes
Reitor UNIFEB

Registrada na Secretaria da Reitoria da Fundacdo Educacional de Barretos, na data supra.



